2017年下学期实验中心工作计划
根据实验中心2017年工作计划制定下学期工作计划。
一、在实验室管理方面

实验中心把规范化管理作为本学期的重点工作来抓，认真组织学习“山东农业大学实验教学中心工作考核标”，对照标准找差距，把标准的每一条都分解落实到具体工作中，责任到人。

每周召开一次实验中心业务学习，及时传达学校和学院的有关工作精神，组织学习上级的有关文件和相关业务知识。

加强签到制和考勤制，有事请假，杜绝旷工出现。

每周五组织一次卫生安全检查，并做好记录，各实验室要认真落实“三防”安全和“三废”处理措施，发现隐患，及时解决。
要熟悉每个房间配备消防器材的使用，以保证全年无任何安全事故出现。

继续加强实验室使用申请制，本科生、研究室、教师使用实验室一律实行申请、批准、签订实验室安全责任书后方可进入实验室工作。各实验室要加强对进入实验室人员的管理。
二、在实验教学方面

实验人员应加强对仪器设备的维修和保养，保证实验项目的顺利开出和实验教学任务的顺利完成。实验人员要精心准备实验，与任课教师加强沟通，严格按照实验课程表进行，若有调课，要严格调课手续，确保无实验教学事故出现。
三、在实验室建设方面
1、完成2016年度采购设备的尾款支付等相关工作。

2、完成实验中心、行知学社等介绍、上墙的工作。
四、在实验室开放方面
1、根据“行知学社”2017年活动计划，要突出抓“实验技能大赛”、“我的科技创新梦PPT大赛”、 SRT项目开题竞赛三项校级竞赛。

2、继续完善和加强研究生论文课题实验和教师依托实验室开展的课题研究规范化管理。
3、继续加强对40多名青年骨干教师进入实验室进行相关工作的管理。

五、其它工作

1、配合学院学科和平台建设，完成学院交给的各项任务。

2、完成学校各部门交办的各项任务。

3、精心准备2017级迎新活动。
4、完成中心网站改建任务。
5、完成4部实验教材的编写工作。
6、做好2018年实验中心财政预算上报工作。

7、积极参加学校和学院工会组织的各项比赛和登山活动。
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